附件二：服务内容

（一）  监理业务 

1、审查承包人各项施工准备工作，下达开工通知书； 

2、督促承包人施工管理制度和质量安全保证体系的建立、健全与实施，10 日内审查承包人提交的施工组织设计、施工技术方案和施工进度计划，并督促其实施； 

3、参与组织设计交底、图纸会审、审查设计变更，并督促承包人注意电信、自来水、路灯等后续工程的预埋工作；在设计交底前，监理人应组织监理人员熟悉设计文件， 并对图纸中存在的问题，通过委托人向设计单位提出书面建议； 

4、准时主持监理例会及协调会； 

5、根据工程施工合同的约定审核已完工程量，签署工程付款凭证和预算外工程量的初步审查意见；  

6、应依据施工合同有关条款，施工图、对工程项目造价目标进行风险分析，并应制 定防范性对策。 

    7、跟踪监督承包人严格按规范规程、标准和设计要求施工，控制工程质量；严格执 行监理旁站、巡视制度；现场建立实验室,配备部分常规检测设备,做 10%平行检测以监督 工程质量。 

    8、审查工程使用的原材料、半成品、成品、构配件和设备的质量，并对原材料及试 块的试验进行见证，必要时进行测试和监控； 

    9、分阶段核查施工组织设计中各计划的实施情况并进行分析，监督承包方对各计划 作出相应的、合理的调整； 

10、参与处理合同纠纷和索赔事宜，参与协调承包人与委托人之间的争议； 

11、督促检查安全生产、文明施工； 

12、与测绘、设计、质监等部门联系协调工程中一般性事务； 

13、督促承包人整理合同文件及施工技术档案资料和竣工图并负责审查，工程竣工 交付时交委托人存档； 

14、协助组织承包人对工程阶段验收及竣工初验，并对工程施工质量等级提出评估 报告，联络质量鉴定部门、单位鉴定质量； 

15、对承包人的工程决算进行初步审查； 

16.建设工程项目所需的其他完整监理资料。
（二）  监理人员 

本监理服务采购项目共需总监理工程师1名； 

总监理工程师的职权： 

监理人授权总监理工程师为全面履行本合同的代表，授权总监理工程师为了本工程需要调配乙方的人、财、物等资源。 

总监理工程师履行三控（质量、工期、造价）、二管（安全、合同）、一协调（工作）职责。 

总监理工程师按照本合同和本工程的所有施工合同的要求，及时向本工程各施工单位下达指令、通知，行使工程质量、造价、工期及合同、资料和信息监督、协调、管理职能。 

本监理服务采购项目共需常住现场监理人员为 1  人。

（三）  监理规划 

监理人在签订合同之日起十五日内，根据设计文件、现场实际情况和有关规范规程等，编制监理规划，具体“三控制、二管理、一协调”的监理措施方法，报委托人后实施。在工程开工前要详细编制监理细则。 
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